Na temelju élanka 187. Statuta Elektrostrojarske obrinicke Skole,
Zagreb, Selska c.83 ( u daljnjem tekstu: Skola ), Skolski odbor na
sjednici odrzanoj dana 31.03. 2009. godine donio Jje

PRAVILNTIK
O KUENOM REDU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o kuénom redu ( u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
unutarnji red i Zivot u Skoli.
Kuénim redom Skole ureduju se:
- pravila i obveze ponasanja u Skoli, njenom unutarnjem i
~ vanjskom prostory
- pravila ponaSanja ulenika, njihovih medusobnih odnosa i odnosa
prema radnicima
- pravila ponasanja uéenika prema treéim osobama
- nacin postupanja prema $kolskoj imovini
- pravila sigurnosti i za$tite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja, neprijateljstava, nasilja i svih oblika diskriminacije
- radno vrijeme

Rijeci koje se u tekstu ovog Pravilnika koriste za osobe u mugkom rodu
su neutralne i odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe ( ucenike, zaposlene i treée
osobe) za vrijeme njihovoga boravka u Skoli i $kolskom prostoru.
Postivanje utvrdenoga kuénoga reda rezultira kvalitetnim odgojem i
obrazovanjem Sto i jest temeljni cilj Skole kao odgojno obrazovne
ustanove.



Clanak 3.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duZni upoznati ulenike i
njihove roditelje.
Jedan primjerak Pravilnika istie se na vidljivom mjestu kod ulaznih
vrata, te po jedan u hodniku na svakom katu Skole.

RADNO VRIJEME

Clanak 4.
Radno vrijeme u Skoli polinje u 6,00, a zavrSava u 21,00 sat.
Nastava u Skoli se izvodi u turnusima i poinje, u jutarnjem turnusu u
7,30 sati, a u popodnevnom turnusu u 13,30 sati.

Clanak 5.
Radno vrijeme Skole i raspored radnog vremena radnika odreduje
ravnatelj Skole u skladu s Godi$njim planom i programom rada Skole
za svaku Skolsku godinu.
Svi radnici 3kole duZni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema
rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazocnosti na radu odreduje ravnatelj.

UCENICI
Dolazak u Skoly

Clanak 6.
UCenici dolaze u Skolu najkasnije pet minuta prije poetka nastave.
UEenici ne smiju doéi na sat poslije nastavnika kako se ne bi na taj
nacin remetio nastavni proces.

UZenici - putnici ( koji imaju potvrdu o statusu putnika ) koji su
zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u uéionicu i svoje razloge
kaSnjenja opravdati nastavniku, a ostali u€enici moraju pri¢ekati kraj
sata u malom dvoristu ili u predvorju u sluéaju ruznoga vremena.

Iznimno, ucenike na nastavni sat moZe uvesti voditelj nastave ili
pedagog odnosno psiholog $kole.



Clanak 7.
UCenici u Skolsku zgradu ulaze mirno, bez naguravanja i tréanja.
Ulazak u $kolu prije poéetka nastave kontrolira deZurni nastavnik i
osoba na porti.

Odlazak iz Skole

Clanak 8.
Ufenik ne moZe napustiti nastavu bez odobrenja predmetnog
nastavnika ili razrednika ili voditelja nastave ili ravnatelja Skole,
prema odredbama Statuta.
Clanak 9.

Nakon zavrSetka nastave svi uéenici napustaju ucionice i kabinete kao
i druge Skolske prostore gdje se izvodi nastavni proces i drugi oblici
odgojno-obrazovnog rada i mirno odlaze iz Skole, najkasnije 15 minuta
nakon zavrSetka nastave.

Clanak 10.

Prije napuStanja Skolskog prostora ulenici provjeravaju jesu li uzeli
svoje stvari, a svoje mjesto obavezno ostavljaju u urednom stanju.
Prije izlaska iz prostorije u kojoj se odvija nastavni proces stanje
prostora i Cistocu provjeravaju predmetni nastavnik i redar.
Redari su duZni pokupiti otpad, obrisati plocu, sloZiti i dovesti u red
namjestaj (klupe i stolice).

Clanak 11.
Prilikom dolaska i odlaska iz Skole ugenici se trebaju pridrzavati opéih
pravila primjerenog i pristojnog ponasanja.
Strogo su zabranjeni fizicki sukobi medu uéenicima, konzumiranje
alkohola ili droga, pusenje i sl.
Svaka spoznaja o postupanju suprotno stavku 2. ovog élanka u&enici,
nastavnici i trece osobe su duzni prijaviti ravnatelju Skole, voditelju
nastave, pedagoskoj sluzbi ili tajniku Skole.



NASTAVA I ODMORI

Clanak 12.
Obveza ucenika je savjesno se pripremati za nastavu i aktivno
sudjelovati u istoj te se ponaSati na nadin da ne ometa nastavni
proces i aktivnosti koje su njezin sastavni dio.
Ucenici sa sobom nose svoje stvari kada odlaze u kabinet, na nastavu
tjelesne i zdravstvene kulture i druge aktivnosti.
Za vrijeme nastave tjelesne i zdravstvene kulture uéenici vrijedne
stvari i novac ostavljaju kod predmetnog nastavnika.
Skola ne odgovara za izgubljene i nestale stvari i vrijednosti ukoliko
se ucenik ponasa suprotno stavku 2. i 3. ovog ¢lanka.

~ Clanak 13

Na znak za poletak nastave-u&enici su obvezni biti na svojim mjestima
u ucionici i pripremiti pribor za rad.

Svaki uCenik ima svoje mjesto rada, koje moZe promijeniti samo uz
dopuStenje nastavnika.

U kabinet i praktikum ucenici ulaze zajedno s nastavnikom.

Clanak 14.
Ukoliko se nastavnik ne pojavi u prostoru gdje se izvodi nastavni
proces, redar ¢e nakon 10 minuta od poletka sata o tome obavijestiti
voditelja nastave, pedagoga odnosno psihologa $kole, ravnatelja ili
tajnika Skole, kako bi se u slu¢aju odsustva nastavnika nastava mogla
organizirati odgovarajutom zamjenom.

Clanak 15.
Za vrijeme nastave ucenici moraju iskljuéiti ili stiSati mobitele i
uredaje za reproduciranje glazbe.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se,
prepirati ili Setati po razredu.
Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priopéiti treba svoju namjeru pokazati
dizanjem ruke.
Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duZan je ustati.



Clanak 16.
Kada u prostoriju ulazi ili iz nje izlazi starija osoba uéenici
pozdravljaju ustajanjem ako drukcije nije dogovoreno s predmetnim
nastavnikom.
Ucenici sjedaju na svoje mjesto kada im to odobri nastavnik.

Clanak 17.
Ukoliko deZurni ucenik ili drugi ucenik Zeli uéi u prostoriju za vrijeme
nastave zbog obavijesti ili nekog drugog sluzbenog razloga,treba prvo
pokucati na vrata, zatim ulazi u prostoriju, prilazi nastavniku i
priopéava mu razlog svoga dolaska.
Predmetni nastavnik ucenicima Cita obavijest ili im ju na drugi naéin
priopéava, te se potpisuje u knjigu obavijesti i poduzima druge radnje
koje nastala okolnost zahtijeva.

Clanak 18.
Zvonom se oglasava pocetak i zavrSetak nastavnoga sata i poéetak
odmora.
Uéenici ne napustaju svoje mjesto bez odobrenja predmetnog
nastavnika.
Iza svakog nastavnog sata ucenici imaju mali odmor, a iza treéeg sata
veliki odmor.
Mali odmor traje 5 minuta, veliki odmor 15 minuta, a kod prakti¢ne
nastave 30 minuta.

Clanak 19.
Za vrijeme odmora uenici u pravilu ne napustaju Skolu ( u&ionicu) osim
za vrijeme velikog odmora kada mogu boraviti u $kolskom dvoristu radi
prehrane.
Ucenici su obvezni paziti na red i éistoéu u prostorima u kojima se
zadrZavaju za vrijeme odmora.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak osobnih stvari i novca uéenika za
vrijeme njihova boravka u $koli.
Ucenici se trebaju savjesno i odgovorno odnositi prema prostoru i
inventaru Skole,i ne &initi $tetu.



Clanak 20.
Otpatke koji se nakupe ucenici odlazu u kos za smece koji se nalaze u
uéionicama, kabinetima, sanitarnim prostorima i hodnicima.
Redari za vrijeme odmora paze na red u uionicama, ureduju ucionice i
druge prostore u kojima se odrZava nastava, briSu plocu, donose
nastavna pomagala uz nazocnost predmetnog nastavnika te upozoravaju
ucenike na potrebu odrzavanja reda i uredenje klupa i stolica.
Cistocu i urednost prostora nadziru nastavnici i redari.

DEZURSTVO UCENIKA

Clanak 21.
DeZurstvo ulenika u Skoli se organizira na slijedeéi nagin:

- u razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara,

- redare odreduje razrednik prema abecednom redu,upisuje ih u
imenik, upoznaje s njihovim obvezama i kontrolira izvrSavanje
obveza,

- dva ucenika deZuraju u prizemlju Skole, po jedan u svakom
turnusu, u pravilu iz zavrsnih razreda,

Ravnatelj Skole daje posebnu uputu o na&inu rada i postupanja
dezurnih ucenika koji deZuraju u prizemlju Skole.

DeZurni ucenici u prizemlju Skole brinu o redu u hodniku, predvorju i
ulazu Skole, te po potrebi upucuju stranke na treZene osobe i daju
ostale obavijesti.

Ravnatelj Skole moze i na drugi naéin, posebnom odlukom, organizirati
dezurstvo ulenika u Skoli ukoliko to ocijeni opravdanim i neophodnim.

Clanak 22.
Redari:

- pripremaju ucionicu za redovnu nastavu, briSu plocu i donose
prema potrebi nastavna sredstva i pomagala,

- izvjeséuju dezurnog nastavnika, voditelja, pedagoga ili psihologa
o nenazocnosti nastavnika u nastavi,

- prijavljuju nastavnicima pocetkom svakog nastavnog sata
nenazocne ucenike,

- izvjeSéuju o nadenim predmetima nastavnika, voditelja, pedagoga
ili psihologa, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke, odjecu,
nakit i sl.) odnose na portu ili u Tajnistvo Skole.



- po zavrSetku nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu
provjeru ispravnosti ucionice, oStecenja zidova, klupa, stolaca i
ostalog inventara te o uoenim oStelenjima izvjeScuju deZurnog
nastavnika, voditelja, pedagosku sluzbu, a dezurni nastavnik
pismeno izvjeSée o pocinjenoj Steti upisuje u knjigu deZurstva
(Stete ).

Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti
deZurnom nastavniku.

Za stanje u prostoru odgovoran je razredni odjel koji prostor
koristi, odnosno skupina ucenika.

MEBUSOBNI ODNOS UCENIKA I ODNOS PREMA STARITIMA

Clanak 23.
Medusobni odnos ucenika treba se temeljiti na iskrenom prijateljstvu,
postovanju i uvaZavanju, kulturnom ophodenju i uzajamnoj toleranciji
te drugim normama prihvatljivog ponasanja.

Clanak 24.
Ucenici postovanje prema starijima iskazuju pozdravljanjem s dobro
Jutro, dobar dan ili dobra vecer.
Prilikom razgovora s nastavnikom ili drugom starijom osobom ucenik
stoji, ne drzi ruke u dZepovima i ne ponasa se neprimjereno.

Clanak 25.
U razgovoru s nastavnikom kao i medusobno treba se sluziti rijecima
kao $to su ,molim, hvala, gospodin, gospoda, profesor, profesorica”.
Ucenik nastavnika oslovljava s ,gospodin profesor" i ,gospoda
profesor”.

Clanak 26.
Ucenik treba dati prednost starijima prilikom ulaza, izlaza ili prolaza
u Skolskom prostoru i izvan njega te pruzZiti svaku drugu pomoé koju
odredena situacija zahtijeva.



Clanak 27.
Ako ucenik drzi da mu je na bilo koji nadin povrijedeno njegovo pravo,
nanesena uvreda ili povrijedena njegova osobnost ima prave na
primjeren nacin obratiti se predmetnom nastavniku, razredniku,
voditelju nastave, pedagoskoj sluzbi Skole, tajniku ili ravnatelju
Skole, Vijecu ucenika, te drugom nadleZnom tijelu kako bi zastitio
svoje pravo.

Clanak 28.
Medusobne nesporazume ucenici ¢e rjeSavati mirnim putem, medusobno
u razredu, a ako to ne bude moguée jer se radi o slozenom problemu,
obratit ¢e se razredniku ili voditelju nastave ili pedagoskoj sluzbi ili
ravnatelju Skole.

CUVANJE ZDRAVLIA UCENIKA

Clanak 29.
Ukoliko se u obitelji ucenika, u njegovom stanu ili kuéi pojavi zarazna
bolest, ucenik ne smije dolaziti u Skolu bez odobrenja lijecnika o éemu
¢e razredniku dostaviti pisanu potvrdu nadleZnog lijeénika kada
ozdravi.
Zaraznu bolest roditelji uenika su duzni odmah prijaviti razredniku ,
pedagoskoj sluzbi ili ravnatelju Skole.

Clanak 30.
U svim Skolskim prostorima (zatvorenim i otvorenim) zabranjeno je
puSenje Sto je oznaleno posebnim oznakama i upozorenjima.
Pravilnikom o promicanju spoznaje o $tetnosti duhanskih proizvoda za
zdravlje utvrdene su posebne mjere i aktivnosti koje imaju cilj
sprecavanje ugroZavanja zdravlja i psihofizickog stanja ucenika.

Clanak 31.
U Skolske prostore zabranjeno je uno$enje i konzumiranje alkohola, te
unosSenje, rasparéavanje i konzumiranje narkoti¢kih sredstava o cemu
se u Skoli vodi posebna briga na naéin da se odravaju skupovi,



tribine i drugi vid edukacija ucenika, a sve s ciljem éuvanja zdravlja i
psihofizicke stabilnosti ucenika.

Clanak 32.
Ucenici koji se suprotno clanku 30. i 31. ovog Pravilnika zateknu da
puse ili da konzumiraju alkohol ili narkoticka sredstva éine izrazito
teSku povredu uenickih obveza i teSko krSe kuéni red $to za sobom
povlaéi izricanje pedagoske mjere propisane Statutom Skole.

CISTOCA, UREDNOST I RED U SKOLSKOM PROSTORU

Clanak 33.
UcCenici i svi zaposleni na nastavu dolaze Cisti i uredno i primjereno
odjeveni i sa sobom nose potrebnu opremu i pribor za nastavu i rad.
U prostor Skole zabranjeno je unositi predmete koji nisu u funkciji
izvodenja nastavnog procesa i koji mogu Stetno djelovati na odgoj i
obrazovanje ucenika.

Clanak 34.
Ucenici otpatke bacaju u za to predvidene koSare koje su postavljene
u uCionicama, kabinetima, hodnicima i sanitarnim prostorima, svako
odlaganje otpadaka suprotno navedenom smatra se krienjem pravila
kucnog reda.
Zabranjeno je pisanje i crtanje po zidovima, $kolskom inventaru
(klupama i stolicama) te svako drugo uniStavanje i o$teéivanje $kolske
imovine.

Clanak 35.
Za cCistocu, higijenu, red, estetski izgled $kolskog prostora brinu se
svi zaposleni, a za odrzavanje Cistoée odgovorno je tehni¢ko osoblje i
uCenici, a posebno redari u svakom razrednom odjelu.
Nakon zavrsetka nastave i odlaska ucenika iz razrednog odjela ili
drugog $kolskog prostora domar Skole kontrolira stanje, a zaduZene
Cistacice Ciste prostor.
Nadene stvari se predaju u tajnistvo Skole ili na portu, a utvrdeni
nedostatci i kvarovi te Stete se evidentiraju u posebnu biljeZnicu.
Nakon evidentiranja utvrdenog stanja domar Skole poduzima sve
potrebne radnje kako bi se nedostaci otklonili i omoguéilo daljnje
nesmetano izvodenje nastave.



Clanak 36.
Ucenici su duZni uz pomoé nastavnika i drugih osoba sukladno
utvrdenim projektima i aktivnostima brinuti o okoliSu Skole i zalagati
se za njegovo ocuvanje.

Clanak 37.
U Skolskom prostoru takoder nije dozvoljeno noSenje oruZja,
promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima
odgoja i obrazovanja,unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu
izazvati pozar i eksploziju, unoSenje i rasparéavanje tiskovina
neprimjerenog sadrzaja,uvodenje stranih osoba u Skolu bez odobrenja
ravnatelja Skole.
Za vrijeme nastave ili drugih oblika odgojno- obrazovnog rada nije
dozvoljeno koriStenje mobitela, fotoaparata i drugih sliénih aparata
koji mogu ometati redovito odvijanje nastave.

Clanak 38.
PonaSanje uenika izvan Skole, na javnim mjestima i ulici treba biti
primjereno i odgovorno te takovo da doprinosi osobnom ugledu i ugledu
cijele Skole.
Za neprimjereno ponasanje ili Cinjenje materijalne $tete na izletu,
ekskurziji ili prilikom posjete muzeju, kazali$tu i sliéno, primjenjivat
ée se pedagoska mjera sukladno odredbama Statuta Skole.

Clanak 39.
Radnici Skole, ulenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su
skrbiti se o imovini Skole i postupati prema naéelu dobroga gospodara.
Radnici Skole moraju racionalno koristiti sredstva Skole koja su im
stavljena na raspolaganje.

Clanak 40.
U&enici su odgovorni za $tetu koju uine na imovini Skole sukladno
opéim propisima obveznog prava i normativnim aktima $kole.
Pocinitelje Stete i visinu Stete nakon zapisnickog utvrdivanja Einjenica
utvrduje Povjerenstvo koje imenuje ravnatelj na pofetku svake $kolske
godine.
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RAZREDNI ODJELI

Clanak 41.
Svi ucenici jednog razreda Cine razredni odjel.
Razrednim odjelom kao strucni voditelj rukovodi razrednik koji je
sukladno Statutu Skole i vaZeéim propisima duZan, prema utvrdenom
rasporedu, odrzavati sastanke razrednog odjela (sat razrednika) kako
bi ucenici kontinuirano bili informirani o pravima i obvezama tijekom
nastave te o drugim pitanjima vaznim za razredni odjel.

Clanak 42.
Razrednici su duZni temeljito se upoznati s odredbama ovog Pravilnika
kako bi mogli kvalitetno voditi razredni odjel i pravovremeno

poduzimati potrebne mjere i aktivnosti.

Razrednici ¢e o sadrZaju Pravilnika na pocetku Skolske godine upoznati
uéenike i skrbiti o njegovoj primjeni tijekom cijele Skolske godine.

Na pocetku svake Skolske godine o sadrZaju Pravilnika razrednici su
duZni upoznati roditelje uCenika koji putem Vijeca roditelja imaju

rada i poboljSanje uvjeta rada u cijelosti.

RODITELJI

Clanak 43.
Roditeljski sastanci odrzavaju se najmanje Cetiri puta tijekom Skolske
godine, od cega je prvi obavezno na pocetku Skolske godine, a kada za
to postoji potreba i opravdani razlozi mogu se odrzavati i ceSce.
Na roditeljske sastanke razrednik moZe, ovisno o razlogu sazivanja
sastanka, pozvati ravnatelja Skole, psihologa, pedagoga Skole ili
predmetnog nastavnika te druge osobe radi davanja potrebnih
informacija i rjeSavanja spornih pitanja.

Clanak 44,
O mjestu i vremenu odrZavanja roditeljskih sastanaka razrednici
obavjeStavaju voditelja nastave najmanje tri dana prije odrzavanja
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sastanka kako bi se osigurao prostor i eventualna nazoénost
zainteresiranih osoba.

Na dan odrZavanja roditeljskog sastanka razrednici su duZni
obavijestiti osobu deZurnu na porti o satu i mjestu odrZavanja
sastanka kako bi se roditelji mogli uputiti na sastanak.

Clanak 45.
Razrednici su duzni jednom tjedno roditeljima organizirati i omoguéiti
individualne razgovore (informacije) prema utvrdenom rasporedu, u
prijepodnevnom i poslijepodnevnom turnusu, a roditelji su duZni
kontinuirano se informirati o ucenicima, njihovom ucenju i ponasanju.

Roditelji imaju pravo traziti da im se osim s razrednikom omoguéi
kontakt s predmetnim nastavnikom prema unaprijed utvrdenom
rasporedu,kako bi se otklonile eventualne nesuglasice i rijesila
pojedinacna sporna pitanja.

NASTAVNICI

Clanak 46.
Nastavnici su obvezni dolaziti u Skolu najmanje pet minuta prije
pocetka nastave.
Obveza nastavnika je i dolaziti na vrijeme i redovito na svoje radno

mjesto (uCionicu, kabinet, ili drugi prostor gdje se izvodi nastava)
kako bi se nastava kavaliteto i nesmetano odvijala.
Nastavnici koji su zakasnili na nastavu ili izostali iz nekog drugog

razloga o tome obavjeStavaju voditelja nastave, ravnatelja Skole ili
tajniStvo kako bi se nastava organizirala i omoguéio nesmetan rad
ostalih razrednih odjela.

Clanak 47.
U slucaju izostanka zbog bolesti ili nekog drugog opravdanog razloga
nastavnici su obvezni odmah se javiti voditelju nastave, ravnatelju
Skole ili u tajni$tvo u cilju vodenja propisane evidencije i
pravovremenog osiguravanja zamjene.

Ukoliko se radi o izostanku zbog bolesti obveza nastavnika je u roku

od tri dana dostaviti propisanu potvrdu o nesposobnosti za rad i
ocekivanom bolovanju kako bi se poduzele radnje za nesmetano i
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redovno odvijanje nastavnog procesa, u protivnom &ini povredu obveza
iz radnog odnosa.

Clanak 48.
Ukoliko Zele organizirati izlet, ekskurziju ili posjet povijesnim ili
kulturnim znamenitostima u zemlji ili inozemstvu nastavnici su obvezni

o tome pravovremeno traZiti odobrenje ravnatelja Skole, pridravajuéi
se propisanih pravila i uputa nadleznog Ministarstva ili Agencije.

Pedagoska dokumentacija

Clanak 49.
Nastavnici i razrednici su obvezni uredno i na vrijeme voditi propisanu
pedagosku dokumentaciju u cilju pracenja uspjeha uéenika, realizacije
Godisnjeg plana i programa rada i radi praéenja primjene Zakona i
podzakonskih akata.

Clanak 50.
Dnevnici rada i imenici se vode redovito i uredno.
Razrednik je obvezan u dnevnik rada pravovremeno unijeti sve
potrebne podatke.
Predmetni nastavnici na poetku sata unose u dnevnik rada nastavne
jedinice za koju su duzni imati pisanu pripremu.
Predmetni nastavnici imaju obvezu na poetku $kolske godine unijeti
plan pisanih zadaca u dnevnik rada.

Clanak 51.
Dnevnici rada i imenici stoje u zbornici na posebno odredenom mjestu i
u pretincima i iste mogu nositi osim nastavnika samo dezurni uéenici na
zahtjev predmetnog nastavnika.
Nastavnici su obvezni nakon svakog odrZanog sata donijeti dnevnik u
zbornicu kako bi ga mogli koristiti drugi nastavnici.
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Clanak 52.
U dnevnik rada osim ocjena i drugih relevantnih podataka nastavnici
obvezno evidentiraju imena ucenika koji su odsutni sa sata te druge
bitne biljesSke i zapaZanja.
Izostanak ucenika sa sata obvezno se evidentira bez obzira na razlog
izostanka.

Dezurstvo nastavnika

Clanak 53.
Sukladno rjesenju o tjednom i godiSnjem zaduZenju nastavnika, a u
cilju oluvanja reda i discipline te imovine i inventara Skole, ravnatelj
Skole izraduje raspored deZurstva pojedinih nastavnika kojeg su duZni
obvezno se pridrZavati u protivnom Cine povredu obveza iz radnog
odnosa odnosno sklopljenog ugovora o radu.

Clanak 54.
Obveze dezurnih nastavnika su:

- dolaziti u Skolu 10 minuta prije poletka nastave,

- odlaziti iz Skole 10 minuta nakon $to nastava zavri,

- za vrijeme odmora voditi brigu o stanju u Skolskom prostoru i
disciplini ucenika u dijelu Skolske zgrade za koji su sukladno
utvrdenom rasporedu zaduZeni,

- obavljati druge poslove po potrebi i nastalim okolnostima, a po
nalogu ravnatelja Skole.

Clanak 55.
Raspored deZurstva nastavnika po danima i mjestu deZurstva
objavljuje se u zbornici i isti obvezuje sve nastavnike koji temeljem
rjeSenja o tjednom i godiSnjem zaduZenju imaju utvrdeno deZurstvo
kao zaduZenje i radnu obvezu.
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TEHNICKO OSOBLJE

Clanak 56.
Porta se nalazi u predvorju Skole i otvorena je od 6.00 do 21,00 sat.
Na porti deZuraju spremacice, po zaduZenjima i posebnom rasporedu,
a u okviru svog radnog vremena.
Ravnatelj Skole moze odluéiti i o druk&ijem radnom vremenu na porti.

Clanak 57.
Obveza osobe zaduZene za portu je:

- kontrolirati ulazak i izlazak uéenika, zaposlenih i trecih osoba u
Skolsku zgradu,

- evidentirati prilikom ulaska u Skolu svaku stranku u knjigu
deZurstva, imenom i prezimenom, upisati broj osobne iskaznice
ili neki drugi identifikacijski dokument, vrijeme ulaska, te ime
osobe kojoj je dosla u Skolu,

- upuéivati stranke na mjesto i osobi kojoj se trebaju javiti kako
bi se izbjeglo nekontrolirano kretanje Skolskom zgradom

- upuCivati roditelje i staratelje u prostor gdje se primaju
roditelji, odrZavaju roditeljski sastanci, informacije i sl.

- za vrijeme nastave drzati zatvorena ulazna vrata na porti s
elektriénom bravom, kao i tijekom cijelog radnog vremena,

- voditi raéuna da telefon na porti bude uvijek dostupan pozivima
izvana,

- brinuti o sigurnosti Skolske zgrade i o svim izvanrednim i
neuobiajenim dogadanjima obavijestiti voditelja
nastave,pedagosku sluzbu, tajnika ili ravnatelja Skole ili
Skolskog kontakt-policajca, kako bi se pravovremeno
interveniralo i otklonile moguée posljedice i sprijecili Stetni
dogadaiji.

Domar

Clanak 58.
Domar je duZan otvoriti ulazna vrata u Skoli u Sest sati ujutro, zatim
otvoriti Zbornicu, vrata uéenicima, zaposlenima, te otvoriti dvoriSna
vrata - ulaz iz Selske ceste i ulaz iz Krapinske ulice.
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Clanak 59.
O organizaciji i odrzavanju Skolske zgrade posebnu brigu vodi domar
Skole:
Obveze domara su:

- organizirati i voditi brigu o cjelokupnom odrZavanju Skolske
zgrade, inventar, instalacija, grijanja, rasvjete i sl.

- organizirati ¢iS¢enje unutarnjeg i vanjskog $kolskog prostora

- kontrolirati prostor u Skoli prije poéetka izvodenja nastave i na
kraju radnog dana i to: sanitarni trakt, rasvjetu, prozore,
inventar (klupe i stolce) itd.

- evidentirati u posebnu biljeZnicu-knjigu evidencije sve utvrdene
nedostatke i prijavljene Stete i poduzimati radnje u cilju
saniranja stanja i otklanjanja nedostataka

- o veéim Stetama i nedostacima obavjestavati tajnika ili
ravnatelja Skole

- poduzimati potrebne radnje u cilju provodenja mjera zastite od
poZara

- brinuti o sigurnosti zgrade

Clanak 60.
Obveza domara je redovito u okviru svojih moguénosti odmah otkloniti
nedostatke koji mogu utjecati na nesmetano izvodenje nastavnog
procesa te hitno poduzeti radnje kako bi se otklonili nedostaci i
sanirale Stete koje ometaju nastavni proces.
U sluéaju spoznaje da Skoli prijeti nepogoda bilo koje vrste (pozar,
poplava) domar o tome obavjeStava ravnatelja ili tajnika Skole, a
ukoliko to nije moguée o istom obavjestava nadleznu sluzbu javne
sigurnosti ili vatrogasnu sluzbu.

Spremacice

Clanak 61.
Spremacice su obvezne brinuti se i redovito odrZavati u urednom
stanju unutarnji i vanjski prostor Skole.
Nakon zavrSetka radnog vremena i nakon Sto su prostor temeljito
ocistile spremacice imaju obvezu izvrSiti kontrolu prostora za koji su
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posebnim rasporedom zaduZene i utvrditi jesu li svi prozori zatvoreni,
jesu li zatvorene slavine u sanitarnom traktu, pogasiti sva svjetla te
zakljucati prostore koji se redovito zakljuéavaju.

Clanak 62.
Sva oStecenja i nedostatke koje ustanove u uCionicama, kabinetima,
hodnicima i sanitarnim prostorima spremaéice prijavljuju domaru Skole
radi evidentiranja i pravovremenog otklanjanja istih.
Pronadene ucenicke stvari spremacice ostavljaju na porti ili u tajnistvu
Skole.

Clanak 63.
Kako bi se sprijecilo oSteéivanje $kolske imovine i inventara
spremacice su obvezne svaki odmor boraviti na hodnicima i o
eventualnoj nedisciplini i neprimjerenom ponas$anju uéenika odmah
obavijestiti deZzurnog nastavnika, a ako njega nema obavijestiti
voditelja nastave,pedagosku sluzbu ili tajnika Skole.
Za vrijeme nastave spremacice obavezno Ciste i odrZavaju u urednom
stanju sanitarne prostore, hodnike i staklene povrSine, a u udionicama
i kabinetima gdje nema ucenika Ciste inventar kako bi $kolski prostor
bi 3to uredniji i primjereniji za rad i izvodenje nastave.

OSTALE ODREDBE

Clanak 64.
Postupanje sukladno odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih
obveza radnika i ucenickih obveza uéenika Skole.
Radnici koji se ne pridrZavaju odredaba ovog Pravilnika odgovorni su za
teZu povredu radnih obveza sukladno propisima iz radnih odnosa.
Ucenici koji krSe odredbe ovog Pravilnika odgovorni su za povredu
ucenickih obveza i na njih se primjenjuju odredbe utvrdene Statutom
Skole.
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PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 65.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj

ploci.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po postupku i na nacin kako

se donosi i ovaj Pravilnik.

Autentiéno tumalenje ovog Pravilnika daje Skolski odbor.

Clanak 66.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o ku¢nom
redu ( prociSceni tekst ) u Elektrostrojarskoj obrtnickoj Skoli, Klasa:
602-03/07-32/4, Ur.broj.:251-301-01-07-1 donesen 20.12.2007.

godine.
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